3F.  Форма резюме для предлагаемого персонала

	Предлагаемая должность: 
	

	Наименование компании:
	

	Ф.И.О.:
	

	Специальность:
	

	Дата рождения:
	

	Период работы в компании:
	

	Гражданство:
	

	Членство в профессиональных обществах:
	

	Детальные задания:
	


Основные квалификации:

[Дайте краткое описание опыта и образования работника, имеющих непосредственное отношение к назначенным заданиям. Опишите степень ответственности сотрудника, имеющей отношение к предыдущим заданиям, указав дату(ы) и расположение. Используйте около половины страницы.]

Образование:

[Кратко опишите образование сотрудника, указав наименование учреждений, затраченное время и полученную ученую степень. Используйте около четверти страницы.]

Данные по персоналу:

[Начиная с текущей должности, в обратном порядке перечислите все остальные. Перечислите все должности, занимаемые работником, начиная с образования, указывая даты, наименования организаций, наименования должностей и расположения. Для описания опыта за последние 10 лет, также укажите виды выполненных работ и рекомендации клиентов при необходимости. Используйте около 2 страниц.]

Языки:

[Для каждого языка укажите уровень владения: превосходный, хороший, свободный или слабый в письменном и устном употреблении, а также уровень чтения.]

Свидетельство:

Я, нижеподписавшийся, удостоверяю, что данная информация правильно описывает меня, мою квалификацию и опыт.


Дата:  

[Подпись работника и уполномоченного представителя компании]
День/Месяц/Год
Полное Ф.И.О. работника:______________________________________

Полное Ф.И.О. уполномоченного представителя: ___________________________

3F.  Curriculum Vitae (CV) For Proposed Key Staff 
	Proposed Position: 
	

	Name of Firm:
	

	Name of Staff
	

	Profession:
	

	Date of Birth:
	

	Years with Firm:
	

	Nationality:
	

	Membership in professional Society:
	

	Detailed Tasks Assigned:
	


Key Qualifications:

Education:

Employment Record:

Languages:

Certification:

I, the undersigned, certify that to the best of my knowledge and belief, these data correctly describe me, my qualifications, and my experience.

______________________________________________________
  Date:__________________
[Signature of staff member and authorized representative of the firm]
Day/Month/Year
Full name of staff member:______________________________________

Full name of authorized representative: ___________________________

